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 ترمیانپا یهاآزمونحفظ امنیت برگزاری دستورالعمل 

 (1.0)نسخه 
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 مقدمه:  .1

ستورالعمل   ستورالعمل        ترمیانپا یاهآزموناظت از امنیت برگزاری ارتقاء حفهدف از تهیه این د ست. این د شجویان ا دان

  است. و مصادیق تقلب در آزمون برگزاری آزموندر  امنیت  ،سؤالات ریدر تکث امنیت رعایت واردی در خصوصمشامل 

 : سؤالات ریدر تکث امنیت .2

شکده و       موارد زیر باید ،سؤالات   ریتکثرعایت امنیت  منظوربه ساتید، زیراکس دان سط ا شکده       تو سان آموزش دان شنا کار

 رعایت گردد:

A.  در آخر وقت اداری روز قبل از آزمون  سؤالات ،صبح است 8 هاآنساعت برگزاری در مورد امتحاناتی که

یک ساااعت از قبل از آزمون  ترجیحاً سااؤالات(، 13تا  9سااایر امتحانات اساااعت گردد. در مورد  تکثیر

 گردد.تکثیر 

B. باید توسااط شاا ت اسااتاد، برای تکثیر در اختیار واحد زیراکس    سااؤالاتایل یا نساا ه پاپی نمونه ف

سال      شود و از ار شکده قرار داده  سان از طریق پیام  سؤالات دان ساپ( و یا ایمیل خودداری   هار امثل وات

دمات  به افراد دیگر مثل کارشناس گروه، پرسنل خ   سؤالات از دادن نمونه تا حد امکان  همچنینگردد. 

 و ... خودداری گردد.

C. ستاد مربوطه انجام گردد و     در باید سؤالات کثیر ت ضور ا ستاد    فقطتکثیر بعد از  سؤالات ح در اختیار ا

 به افراد دیگر حتی کارشناسان آموزش خودداری گردد. سؤالاتاز تحویل  تا حد امکان و قرار داده شود

D. ستگاه   سؤالات ، تکثیر سؤالات رای حفظ امنیت ب صوص تکثیر      یاجداگانهباید با د ستگاه م  اغیر از د

شجویان جزوات  صورت گیرد و در زمان تکثیر  دان سایر افراد متفرقه در واحد     سؤالات (  شجویان یا  دان

 ضور نداشته باشند.زیراکس ح

E. شکده و صله بعد از تکثیر   باید احد زیراکس دان ستم و حافظه      را سؤالات فایل  ،سؤالات بلافا سی از روی 

 دستگاه زیراکس پاک نماید.
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F. صورت زیراکس ناقت امثل  د ستگاه(  یرکردنگر  ستاد    در  مربوطبرگه  باید ،برگ در د ضور ا معدوم  ح

 یا به استاد تحویل داده شود. و شده 

 : برگزاری آزموندر  منیتا .3

توسااط کارشااناسااان آموزش دانشااکده، اساااتید، دانشااجویان و   موارد زیر باید، آزمون  برگزاری رعایت امنیت  منظوربه

 رعایت گردد: مراقبین آمون

A.  است. الزامیدر زمان برگزاری آزمون حضور استاد مربوط 

B.   ستاد مربوطه، حداقل یک نفر مراقب باید شته   برای هر آزمون علاوه بر ا ضوردا شد.  ح   تعداد مراقبین ابا

 یک مراقب( حداقل نفر 40ای هر بستگی به تعداد دانشجویان دارد، به از

C.  داشته باشد.به همراه را تمامی دانشجویان باید کارت ورود به جلسه آزمون 

D.               ستی صورت لی شود و به  شماره گذاری  صورت راندوم  شجو برای هر امتحان به  صندلی هر دان شماره 

ستقر             صندلی خود م شماره در  ساس این  شجو برا شود که دان شجو اعلام  همراه نام و نام خانوادگی دان

 شود. 

E.   شجویان ستند  دان شروع   قهیدق 10 حداقل ملزم ه شته    یدر محل برگزار آزمونقبل از  ضوردا و در   ح

 مستقر شوند. ،شدهیینتع هاییصندل

F.      ستاد یا صلاح دید ا صورت  شجو را جابه  مراقبدر  جا نماید، ممانعت از جابه جایی   آزمون می تواند دان

 با فرد برابر مقررات برخورد می شود.  مصداق تقلب داشته و

G. که  دیتواند در جلسه آزمون شرکت نما   یم یدارد در صورت  ریکه تاخ دانشجویی از شروع امتحان،   پس

  موافقتاستاد با شرکت دانشجو در آزمون  دومو  جلسه آزمون را ترک نکرده باشد دانشجویی چیه اول

 د.نندار یالزامدانشجو  نیبه ا یدادن وقت اضاف یآزمون برامراقب استاد مربوطه و است  یهیبدنماید. 

H.   آزمون بایدمراقب کارشااناس آموزش و در زمان حضااور و غیاد دانشااجویان در حین برگزاری آزمون 

 دانشجو مطابقت دهند.  پهره  کارت دانشجو با تصویر
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I. شجوی مربوطه  یبه جا یگریپنانچه فرد د ستوجب         دان شد م شته با ضور دا سه آزمون ح  عواقبدر جل

 د شد.   نخواه معرفی یانضباط تهیافراد مت لف به  کم ایشده و فرد  یقانون

J. شااود.ید گوشاای همراه دانشااجو خاموش باشااد و تحویل مراقب آزمون داده در زمان برگزاری آزمون با 

 بوده ممنوعکاملاً  ، دیکشنری و ... (  هوشمند استفاده از موبایل به هر عنوان ا ماشین حساد، ساعت     

 با فرد برابر مقررات برخورد می شود.  وهمراه داشتن موبایل ممنوع می باشد  و 

K.   بوده و در صورت مشاهده     ممنوعکاملاً  و ساعت های هوشمند   یهندزفر ،هدست، هدفون  استفاده از

 با فرد برابر مقررات برخورد می شود.  مصداق تقلب داشته و

L. مراقب  یا  اساااتادآزمون گردد ؛ بر حساااب گزارش  یوقفه در اجرا ایکه موجب اخلال  یانجام هر کار

 می گردد.برخورد  افراد برابر مقررات نیگزارش شده و با ا ش دانشکدهزآموآزمون به 

M.  توانند موضوع   یآزمون م یدر روند اجرا یاشکال احتمال  ایدر صورت مشاهده هر نوع نقت    دانشجویان

آزمون اعتراض خود را  انیپا در ای بگذارند و انیدر م آزمونمراقب استاد یا  را در کمال نظم و آرامش با 

 .ندیآموزش اعلام نما سیرئ ای مدیر گروه به  یبصورت کتب

N. استفاده غیر مجاز از یادداشت،    دیگران،  برگهنگاه کردن به  کردن با یکدیگر، حبتص  انجام اعمالی مانند

ش یت      برگهکتاد، جزوه ، تبادل  سی به ت شت و کف نوی ستاد یا  و یاددا آزمون تقلب محسود    مراقبا

 با فرد برابر مقررات برخورد می شود.  وشده 

 : زمونگزارش تقلب در آحوه ن .4

 

A.  شاهده      مراقب صورت م شناس آموزش در  ستاد درس و یا کار در زمان   هرگونه تقلب و ت لفآزمون یا ا

را من جلوگیری از ادامه آزمون توسااط دانشااجو، مورد ت لف ضااباید  ،برگزاری آزمون توسااط دانشااجو

سه صورت  سه صورت مایند. ن جل ضر در آزمونا    جل ضای افراد حا ستاد درس و   ،آزمونراقب مباید به ام ا

شناس آموزش  شکده          ر( کار شی دان شکده گردد. معاونت آموز شی دان شود و تحویل معاونت آموز سانده 
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سمی  را مربوطهزارش گباید  شگاه    طی یک نامه ر ضباطی دان سال نماید. ابه کمیته ان شت ر ی از نامه ارونو

 و گروه مربوطه نیز ارسال گردد( ، حراست دانشگاهمعاونت آموزشی دانشگاهنیز باید به 

 


